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Circolare n. 305  Empoli, 20 febbraio 2024 

      

A  Docenti, studenti, genitori e personale Ata degli 

indirizzi Classico e Linguistico 

 
OGGETTO:   

 
Sorveglianza e spostamenti nelle giornate dello studente. Venerdì 23 febbraio - Classico 

Linguistico 

 
Informazioni generali: 
 
I workshop saranno tenuti nelle varie aule della sede di via Cavour come da calendario. 

Lo studio assistito in gruppi di livello (prime, seconde, terze ecc) coordinati da un docente si 

svolgerà nelle varie aule di via Fabiani.  

L’orario di entrata rimane le 8:00, i workshop cominceranno alle 8:30, ci sarà una pausa dalle 10:30 

alle 10:45; i ragazzi dei workshop usciranno alle ore 12:45 i ragazzi con studio assistito alle ore 

12:00. 

I ragazzi devono attenersi alle loro scelte di workshop al momento dell’iscrizione. Chi non si è 

iscritto fa studio assistito.  

I docenti di religione presenti alla prima ora faranno l’appello a tutta la classe (scegliendola da 

“Tutte le classi”). Pertanto tutti gli studenti devono essere presenti alla prima ora. 

I tutor aiuteranno nell’organizzazione e nella sorveglianza e saranno riconoscibili per la loro 

maglietta. 

I ragazzi che tengono un workshop in un’altra sede all’inizio della mattinata vi si recheranno 

autonomamente. Si possono spostare alle 10:30 se accompagnati da un docente o da un assistente 

scolastico. 

Le attività pomeridiane (dalle 14:30) si svolgeranno regolarmente mentre i colloqui con i genitori si 

svolgeranno in aule di via Cavour libere dai workshop. 

I docenti impegnati nei workshop faranno l’appello nelle loro classi, ma sono esonerati dalla 

sorveglianza. 

Si pregano i docenti del classico-linguistico di segnalare eventuali errori di orario a 

francesca.brogelli@virgilioempoli.edu.it in modo che possano essere tempestivamente risolti. 
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PRIMA ORA 8:05-9:00: 

Ore 8:05 I docenti effettuano l’appello nelle loro classi. Per permettere lo spostamento di alcuni 
ragazzi alle 8:10 e la sorveglianza fino alle 8:20 degli altri che rimangono in sede, si uniscono 
due o tre classi adiacenti o vicine e si attribuiscono ai due o tre docenti i seguenti compiti: 

Ore 8:10 
Nel caso di due aule adiacenti il docente col nome sottolineato alle 8:10 accompagna i ragazzi 
della sua e dell’altra classe, che si devono spostare,  nell’altra sede. Il docente con il nome in 
grassetto sorveglierà gli altri in classe fino alle 8:20 per tenere libero il corridoio per gli 
spostamenti  

Nel caso di tre aule adiacenti si raduneranno i ragazzi di tre classi in modo che un docente 
(indicato in corsivo) possa rimanere a disposizione in sala professori per coprire eventuali 
assenze. Il docente col nome sottolineato  alle 8:10 porterà i ragazzi che si devono spostare 
delle tre classi nell’altra sede, mentre il docente col nome in grassetto come indicato sopra 
sorveglierà gli altri che non si devono spostare fino alle 8:20. 

(In classe vi saranno liste con i nomi degli alunni che devono andare e di quelli che rimangono) 

Ore 8:10 Spostamenti con nome del docente, il numero dell’aula e la classe in cui ha fatto 
l’appello: 
In via Cavour 
 
piano terra 
Gelli (03) 3AC – Vannutelli (04) 4BC 
Panella (05) 5BC – Battaglia (06) 5AC 
Neri (10) 3CL – Tofanelli (assente) (09) 2BL – Calabrese 2CL 
Benedetti (15) 2DL – Rossi (13) 5AL 
Sbano (17) 4AL – Toninelli (16) 1BL 
 
primo piano 
Brogelli N (29) 4CL – Valletta (31) 4DL 
Cecchi (22) 3BL – Scalzi (18) 1EL – Poli (19) 1DL 
Pallicca (24) 3AL – Rogante (25) 3BC – Billeri (23) 2AL 
 

In via Fabiani  
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piano terra 
Mollica (02) 1AC – Scali (01) 1CL 
Perfetti (04) 4BL – Di Grigoli (06) 1BC – Beconcini (05) 3DL 
Pagni (08) 2BC – Viviani (07) 2AC 
Bortolotti (12) 4CC – Martini P (11) 2EL 
Cappellini (14) 5FL – Giannini (13) 5CL 
 
primo piano 
Capri (14) 3EL – F Brogelli (5DL) – Conforti (10) 5EL 
Geri (15) 1AL – Ciari S (16) 5BL 
Righi (18) 4EL – Boccia (21) 4AC 
 

Ore 8:30: 
Inizio primo workshop in via Cavour e primo turno di studio assistito in via Fabiani.  

Via Cavour 

Workshop: I tutor e i ragazzi che tengono i workshop faranno l’appello per ciascun workshop. II 
ragazzi non iscritti dovranno recarsi in un’altra aula indicata dai tutor. 

Via Fabiani 

Studio assistito: Sono previste aule per livelli (tre aule per le prime linguistico, un’aula per la 
prima classico e così via) secondo una disposizione indicata in un documento allegato e 
presente all’entrata di via Fabiani.  
I seguenti docenti controlleranno che i ragazzi di una certa classe si rechino in un’aula loro 
assegnata per il primo turno e faranno scrivere agli studenti il nome su un apposito modulo che 
sarà loro consegnato dai tutor che rimarrà nell’aula. Infine faranno assistenza allo studio fino 
alle 9:00: 

piano terra 
Scali  aula 01  prime Ling 1 
Beconcini  aula 02  prime Ling 2 
Viviani   aula 03 seconde Ling 1 
Martini P aula 06  seconde Ling 2 
Giannini aula 05  terze Ling 1 
Brogelli N aula 08  terze Ling 2 
Scalzi aula 07 quarte Ling 1 
Rogante  aula 11 quarte Ling 2 
Gelli aula 12  quinte Ling 1 
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Panella aula 13  quinte Ling 2  
Perfetti aula 14 quinte Ling 3 
  
 
primo piano 
Benedetti   aula 10  prime Ling 3 
Conforti aula 21  prime Classico  
Ciari S aula 16  seconde Classico 
Neri      aula 15  terze Classico 
Boccia aula 18  quarte Classico 
Sbano aula 14  quinte Classico 
libera aula 11   
 
A disposizione in sala docenti: Capri 

SECONDA E TERZA ORA (fino alle 10:30) 

Via Cavour 

I docenti faranno sorveglianza nei corridoi di fronte alle classi in cui avrebbero servizio. Se non 
vi sono workshop saranno a disposizione. 

Via Fabiani 

I docenti entreranno nelle aule in cui avrebbero servizio secondo l’orario, controllano le 
presenze indicate nell’apposito foglio e fanno assistenza allo studio. 

 
INTERVALLO Ore 10:30 – 10:45 
 
Durante l’intervallo si garantisce ai ragazzi, che si sono iscritti in un’altra sede per il secondo 
turno, la possibilità di spostarsi da un plesso all’altro. 
 
I seguenti docenti raduneranno i ragazzi di due o tre classi che si devono spostare per 
accompagnarli nell’altra sede: 

Da via Cavour 

Piano terra 
Panella  classi 03, 04, 06 
Corsinovi  classi 05, 09, 10 
Bellia classi 12, 13 
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Benedetti classi 15, 16, 17 
 
Primo piano 
Martini P classi 18, 19, 22 
Geri classi 23, 24, 25 
Monni classi 29 e 31 (si sposta in via Fabiani anche se nelle due aule non ci sono ragazzi) 

 
Da via Fabiani 

Piano terra  
Cribari classi 01, 02, 04 
Scali classi 05, 06, 08 
Rogante classi 07, 11, 12 
Cei classi 13, 14 

Primo piano 
Cecchi classi 10, 11 
Mugnaini classi 14, 15, 16 
Cappellini classi 18, 21 

Ore 10:45 inizio secondo workshop in via Cavour e secondo turno di studio assistito in via 
Fabiani. 

Dalle 10:45 alle 11:00 in via Fabiani i seguenti docenti controlleranno che i ragazzi di una certa 
classe (prima linguistico, prima classico, terza linguistico ecc) si rechino in un’aula loro 
assegnata per il secondo turno e faranno loro scrivere i propri nomi un apposito modulo che 
sarà  consegnato dai tutor e che rimarrà nell’aula. Infine faranno assistenza allo studio fino alle 
11:00: 

piano terra 
Di Grigoli  aula 01  prime Ling 1 
Vannutelli  aula 02  prime Ling 2 
Ruggieri   aula 03 seconde Ling 1 
Mannaioni aula 06  seconde Ling 2 
Mollica aula 05  terze Ling 1 
Toninelli aula 08  terze Ling 2 
Viviani aula 07 quarte Ling 1 
Corsinovi  aula 11 quarte Ling 2 
Geri aula 12  quinte Ling 1 
Geri aula 13  quinte Ling 2  
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Geri aula 14 quinte Ling 3 
  
 
primo piano 
Pallicca   aula 10  prime Ling 3 
Bellia aula 21  prime Classico  
Benedetti aula 16  seconde Classico 
Monni      aula 15  terze Classico 
Martini P aula 18  quarte Classico 
Panella aula 14  quinte Classico 
libera aula 11   
 
QUARTA ORA (11:00 – 12:00) 

Via Cavour   
I docenti faranno sorveglianza nei corridoi di fronte alle classi in cui avrebbero servizio. Se non 
vi sono workshop saranno a disposizione. 

Via Fabiani 
I docenti entreranno nelle aule in cui avrebbero servizio secondo l’orario, controllano le 
presenze indicate nell’apposito foglio e fanno assistenza allo studio. 
 

QUINTA ORA 12:00 - 12:45 

Via Cavour   
I docenti faranno sorveglianza nei corridoi di fronte alle classi in cui avrebbero servizio. Se non 
vi sono workshop saranno a disposizione. Alle 12:45 tutti i ragazzi escono e si recano a casa. 

Via Fabiani 
I ragazzi con studio assistito escono alle ore 12:00. 

 

La Dirigente 

Valeria Alberti 

 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, ai 

sensi dell’art. 3,     comma2, del D. Lgs.   12/02/1993 n° 39. 

Nota: ai sensi dell’art. 6, comma 2, della L. 412/91 non 

seguirà trasmissione dell’originale con firma autografa. 
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