Istituto di Istruzione Superiore “Virgilio”
Via Cavour, 62 — 50053 Empoli (FI) ® 0571 74277

Liceo Artistico Via Fucini, 33 - @ 0571 700695
e-mail fiis01400v@istruzione.it — fiis01400v@pec.istruzione.it e . :
http://mwww.virgilioempoli.gov.it/ e e S

Codice Fiscale n. 82005630486

PS5 80012015

LICEO CLASSICO LICEO LINGUISTICO LICEO ARTISTICO

Circolare n° 140 Data: 13/11/2023

/ Precettiva

A: Tutto il personale ATA

Oggetto: Pianificazione ferie/recuperi durante le festivita natalizie

Al fine di assicurare il servizio e rispettare nei limiti del possibile le esigenze dello stesso
personale, si richiede a tutto il personale ATA di presentare le domande di ferie e/o recuperi
(relative all’a.s. precedente) entro il 11/12/2023, onde procedere alla pianificazione e organizzazione
del servizio durante la sospensione dell’attivita scolastica (dal 24 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024).

Si ricorda che solo in caso di particolari esigenze di servizio o in caso di motivate esigenze di
carattere personale (malattia) che abbiano impedito in parte il godimento delle ferie, le ferie stesse
devono essere richieste e fruite entro e non oltre il mese di aprile 2024.

Si ricorda inoltre che il personale a tempo determinato deve usufruire delle ferie maturate.

Successivamente sara affisso all’albo personale il piano ferie/recuperi relativo al periodo delle
festivita natalizie. | collaboratori scolastici effettueranno servizio e timbrature nella sede di via
Cavour, garantendo I’apertura e la chiusura della sede con apposite turnazioni: due unita dalle ore
07.30 alle ore 13.30 e due unita dalle 08.30 alle 14.30.

Il Dirigente Scolastico

Valeria Alberti

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)
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