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Circolare 323

A: Docenti Tutor PCTO

Studenti del triennio

Oggetto: INDICAZIONI SU REGISTRAZIONE ORE PCTO E COMPILAZIONE DIARI DI
BORDO SU “SCUOLA E TERRITORIO” DI SPAGGIARI

Si rende noto atutti i docenti TUTOR PCTO delle classi che laregistrazione delle ore svolte durante I’ anno
scolastico verranno registrate nel seguente modo:

Attivita PCTO duranteleorecurricolari: Il docente che svolge lalezione puo firmare sul registro
selezionando la propria materia, come attivita sceglie dal menu atendina“PCTO- attivitain aula’ e seleziona
il progetto acui s riferisce, specificando I’ argomento

Sel’attivitadi PCTO rientraanche in quelladi Orientamento, selezionalavoce “PCTO- Orientamento”

In questo modo il numero di ore, le presenze e gli argomenti svolti vengono automaticamente
conteggiate e risultano visibili nel curriculum di ogni studente.

Lavalutazione di tale attivita spetta al docente che svolge lalezione e compariranel registro Classeviva
come parte integrante della didattica.

AttivitaPCTO in orario extracurricolare:
Se |’ attivita viene svolta per gruppi misti e da docenti interni alla scuola, le possibilita sono due:

Si creano su Classeviva Gruppi di attivita Extracurricolari cheil docente interessato gestisce, controllando
assenze e presenze e firmando come prima con “PCTO-attivitain aula’, collegandola a un determinato
progett Per creare gruppi extracurricolari basta cliccare su “Extracurricolari”, “gestioni corsi”, nominareil
nUoVo gruppo, aggiungere gli studenti. Il tutor di classe registrerale ore dallafunzione “ESPERIENZE” che
si trovanel menu iniziale dell’ applicazione SCUOLA E TERRITORIO seguendo il seguente iter:

Entrare su “Scuola e Territorio”, “Esperienze’ e sel’ esperienza esiste gia, basta selezionarla e aggiungere gli

alunni e le nuove date direttamente su quella gia esistente.

Se |’ Esperienza & nuova cliccare su “+ Aggiungi esperienza’ e compilare tutti i campi richiesti, collegando
I” esperienza a progetto PCTO relativo. Alladomanda * Consenti relazioni” mettere la spunta e lasciare il
numero O ai giorni consentiti (equivale a non mettere limiti). Cliccare “Conferma’ e |’ esperienza sara
presente nell’ elenco. A questo punto va evidenziata dall’ el enco e potrete aggiungere i nomi degli alunni, le
date degli incontri etc.

Lavalutazione di tale attivita spetta al docente che ha proposto I’ attivitaa Consiglio di Classe, consegnando
al tutor PCTO dellaclasse, il documento di “Grigliadi Vautazione PCTO” presentein DIDATTICA del



Registro Spaggiari nella CartellaPCTO.

Per laregistrazione delle orein PCTO presso aziende ester ne occorre stipulare convenzione, far firmareil
patto formativo dalle famiglie degli aunni interessati e, solo dopo |’ abbinamento in piattaformatra azienda e
alunno, sara possibile da parte dell’ alunno, del tutor scolastico, e del tutor aziendale (se accetta la gestione
digitale) aggiungere pagine a diario digitale modificandone date e

Per stipulare la convenzione i tutors Pcto devono mandare il MODULO ACQUISIZIONE DATI compilato e
firmato dall’ azienda alla mail PCTO@virgilioempoli.edu.it

| tutors scolastici €/0 aziendali dovranno validare le pagine e compilare i questionari di valutazione per ogni
ragazzo.

Gli aunni, al’inizio di ogni percorso, sono chiamati acompilareil questionario di preparazione e, a termine
di ogni percorso, il questionario di valutazione, entrambi accessibili dalla paginadel proprio diario

TUTTI | DIARI SARANNO GESTITI DIGITALMENTE.

Per consentire ai tutor aziendali di vedere, validare e valutare i diari di bordo occorre che inseriscano una
mail aziendale presso la quale ricevere le credenziali di accesso a Scuola e Territorio di Spaggiari. Tali
informazioni sono nella prima paginadel MODULO ACQUISIZIONE DATI AZIENDA.

In DIDATTICA sono caricati tutti i manuali e la modulistica necessari.

Il Dirigente Scolastico Valeria Alberti Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, ai sensi
dell’art. 3, comma2, del D. Lgs. 12/02/1993 n° 39. Nota: ai sensi dell’art. 6, comma 2, della L.412/91 non
seguira trasmissione dell’ originale con firma autografa
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